
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตร้ือถอนอำคำรตำมมำตรำ 22 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนต าบลพร่อน  อ าเภอตากใบ  จงัหวดันราธิวาส 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ระบวนงำน:การขออนุญาตร้ือถอนอาคารตามมาตรา 22 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องคก์ารบริหารส่วนต าบลพร่อน  อ าเภอตากใบ  จงัหวดันราธิวาส 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงาน
บริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกีย่วข้อง: 

1) พระราชบัญญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคบั/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญตัิควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญติัควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  45 วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน  0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตร้ือถอนอาคารตามมาตรา 22 
21/05/2558 15:48  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถำนที่ให้บริกำรกองช่าง  องคก์ารบริหารส่วนต าบลพร่อน/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน/โทรศพัท์ : 

073583180 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก  าหนด) ตั้งแต่เวลา 

 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 
12. หลกัเกณฑ์ วธีิกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ผูใ้ดจะร้ือถอนอาคารท่ีมีส่วนสูงเกนิ 15 เมตรซ่ึงอยูห่่างจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอ้ยกว่าความสูงของ
อาคารและอาคารท่ีอยูห่่างจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอ้ยกว่า ๒ เมตรตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้



พนกังานทอ้งถ่ินซ่ึงเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนงัสือแจง้ค าสั่งไม่
อนุญาตพร้อมดว้ยเหตุผลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วนั นบัแต่วนัท่ีได้รับค าขอในกรณีมีเหตุ
จ าเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตไดภ้ายในก  าหนดเวลาให้
ขยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกนิ 2คราวคราวละไม่เกนิ 45 วนั แต่ตอ้งมีหนงัสือแจง้การขยายเวลาและเหตุ
จ าเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบกอ่นส้ินก  าหนดเวลาหรือตามท่ีไดข้ยายเวลาไวน้ั้นแลว้แต่กรณี 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืน่ขออนุญาตร้ือถอนอาคาร
พร้อมเอกสาร 
 

1 วนั องคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลพร่อน
อ าเภอตากใบ
จงัหวดันราธิวาส 

(องคก์ร
ปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินในพื้นท่ี
ท่ีจะขออนุญาต
ร้ือถอนอาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วนั องคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลพร่อน
อ าเภอตากใบ
จงัหวดันราธิวาส 

(องคก์ร
ปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินในพื้นท่ี
ท่ีจะขออนุญาต
ร้ือถอนอาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีกอ่สร้าง
จดัท าผงับริเวณแผนท่ี
สังเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก ีย่วขอ้งเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต
ปลอดภยัในการเดินอากาศ
เขตปลอดภยัทางทหารฯ
และพรบ.จดัสรรท่ีดินฯ 
 

7 วนั องคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลพร่อน
อ าเภอตากใบ
จงัหวดันราธิวาส 

(องคก์ร
ปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินในพื้นท่ี
ท่ีจะขออนุญาต
ร้ือถอนอาคาร) 



ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

4) การลงนาม/คณะกรรมการ
มีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารับ
ใบอนุญาตร้ือถอนอาคาร 
(น.1) 
 

35 วนั องคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลพร่อน
อ าเภอตากใบ
จงัหวดันราธิวาส 

(องคก์ร
ปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินในพื้นท่ี
ท่ีจะขออนุญาต
ร้ือถอนอาคาร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วนั 
14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนงัสือรับรอง
นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เตมิ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) แบบค าขออนุญาตร้ือ
ถอนอาคาร  (แบบข. 1) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 

2) หนงัสือรับรองของผู ้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของ
ผูอ้อกแบบขั้นตอน
วิธีการและส่ิงป้องกนั

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 



ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

วสัดุร่วงหล่นในการร้ือ
ถอนอาคาร (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลกัษณะขนาด
อยูใ่นประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

3) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเท่าตน้ฉบบั
ทุกหนา้พร้อมเจา้ของ
ท่ีดินลงนามรับรอง
ส าเนาทุกหนา้กรณีผูข้อ
อนุญาตไม่ใช่เจา้ของ
ท่ีดินตอ้งมีหนงัสือ
ยนิยอมของเจา้ของท่ีดิน
ใหร้ื้อถอนอาคารใน
ท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 

4) ใบอนุญาตใหใ้ชท่ี้ดิน
และประกอบกจิการใน
นิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบบัต่ออายุ
หรือใบอนุญาตใหใ้ช้
ท่ีดินและประกอบ
กจิการ (ส่วนขยาย) 
พร้อมเง่ือนไขและ
แผนผงัท่ีดินแนบทา้ย 
(กรณีอาคารอยูใ่นนิคม
อุตสาหกรรม) 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 

5) กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ
ตอ้งมีหนงัสือมอบ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 



ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อ านาจติดอากรแสตมป์ 
30 บาทพร้อมส าเนา
บตัรประจ าตวั
ประชาชนส าเนา
ทะเบียนบา้นหรือ
หนงัสือเดินทางของผู ้
มอบและผูรั้บมอบ
อ านาจ 

6) บตัรประจ าตวั
ประชาชนและส าเนา
ทะเบียนบา้นของผูมี้
อ านาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผูรั้บมอบอ านาจ
เจา้ของท่ีดิน (กรณี
เจา้ของท่ีดินเป็นนิติ
บุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 

7) กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ
ตอ้งมีหนงัสือมอบ
อ านาจติดอากรแสตมป์ 
30 บาทพร้อมส าเนา
บตัรประจ าตวั
ประชาชนส าเนา
ทะเบียนบา้นหรือ
หนงัสือเดินทางของผู ้
มอบและผูรั้บมอบ
อ านาจบตัรประชาชน
และส าเนาทะเบียนของ
ผูมี้อ านาจลงนามแทน
นิติบุคคลผูรั้บมอบ
อ านาจเจา้ของอาคาร 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูข้ออนุญาต) 



ที ่ รำยกำรเอกสำรย่ืน
เพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(กรณีเจา้ของอาคารเป็น
นิติบุคคล) 

8) หนงัสือรับรองของ
สถาปนิกผูอ้อกแบบ
พร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผูป้ระกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 

9) หนงัสือรับรองของ
วิศวกรผูอ้อกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู ้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณี
ท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยูใ่นประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 

10) แผนผงับริเวณแบบ
แปลนรายการประกอบ
แบบแปลนท่ีมีลายมือ
ช่ือพร้อมกบัเขียนช่ือตวั
บรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่
ของสถาปนิกและ
วิศวกรผูอ้อกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบบัท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ
และควบคุมงาน) 

 



16. ค่ำธรรมเนียม 
  1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร 

พ.ศ. 2522 
ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ - 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
  1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  องคก์ารบริหารส่วนต าบลพร่อน 

หมายเหต(ุ1. ทางอินเทอร์เน็ต : http://www.prontakbai.go.th 

2. ทางโทรศพัท์ : 073583180  
3. ทางไปรษณีย ์:  หมู่ท่ี 6 ต าบลพร่อน อ าเภอตากใบ จงัหวดันราธิวาส 96110  
4. หน่วยด ารงธรรมองคก์ารบริหารส่วนต าบลพร่อน 
5. ร้องเรียนดว้ยตนเอง  

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ร้องเรียนต่อผูว้่าราชการจงัหวดั 
หมายเหต(ุผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัด) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท่ี 1  
ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

- แบบค าขออนุญาตร้ือถอนอาคาร  (แบบข. 1) 

หมำยเหตุ - 
 
 

 
 

 
 

 

วนัที่พมิพ์ 15/01/2562 
สถำนะ เผยแพร่ทางเวบ็ไซตแ์ลว้ 

จัดท ำโดย องคก์ารบริหารส่วนต าบลพร่อน 

อนุมัติโดย นายกาหลง  แดงสุวรรณ 
เผยแพร่โดย องคก์ารบริหารส่วนต าบลพร่อน 


