
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตเปลีย่นกำรใช้อำคำรตำมมำตรำ 33 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนต าบลพร่อน  อ าเภอตากใบ  จงัหวดันราธิวาส 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขออนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารตามมาตรา 33 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องคก์ารบริหารส่วนต าบลพร่อน  อ าเภอตากใบ  จงัหวดันราธิวาส 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถ่ิน (กระบวนงาน

บริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกีย่วข้อง: 

1) พระราชบญัญตัิควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคบั/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ :   

พระราชบญัญตัิควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 
กฏกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตาม
พระราชบญัญตัิควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  25 วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน การขออนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคารตามมาตรา 33  องคก์ารบริหารส่วนต าบลพร่อน 
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการกองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลพร่อน/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุท่ีทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
 
 
 



 
12. หลกัเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
กรณีเจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารซ่ึงไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงคจ์ะใชห้รือยนิยอมให้
บุคคลใดใชอ้าคารดงักล่าวเพื่อกจิการควบคุมการใชแ้ละกรณีเจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารประเภท
ควบคุมการใชส้ าหรับกจิการหน่ึงหระสงคใ์ชเ้ป็นอาคารประเภทควบคุมการใชส้ าหรับอีกกจิกรรมหน่ึง
จะตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือไดแ้จง้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบแลว้ 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืน่ขออนุญาตเปล่ียนการใช้
อาคารพร้อมเอกสาร 
 

1 วนั องคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลพร่อน
อ าเภอตากใบ 
จงัหวดันราธิวาส 

(องคก์ร
ปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินในพื้นท่ี
ท่ีจะขออนุญาต
เปล่ียนการใช้
อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

5 วนั องคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลพร่อน
อ าเภอตากใบ 
จงัหวดันราธิวาส 

(องคก์ร
ปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินในพื้นท่ี
ท่ีจะขออนุญาต
เปล่ียนการใช้
อาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีกอ่สร้าง
จดัท าผงับริเวณแผนท่ี
สังเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก ีย่วขอ้งเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต
ปลอดภยัในการเดินอากาศ

7 วนั องคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลพร่อน
อ าเภอตากใบ 
จงัหวดันราธิวาส 

(องคก์ร
ปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินในพื้นท่ี
ท่ีจะขออนุญาต
เปล่ียนการใช้
อาคาร) 



ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอยีดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

เขตปลอดภยัทางทหารฯ
และพรบ.จดัสรรท่ีดินฯ 
 
 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารับ
ใบอนุญาตเปล่ียนการใช้
อาคาร (น.5) 

12 วนั องคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลพร่อน
อ าเภอตากใบ 
จงัหวดันราธิวาส 

(องคก์ร
ปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินในพื้นท่ี
ท่ีจะขออนุญาต
เปล่ียนการใช้
อาคาร) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 25 วนั 
14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนงัสือรับรอง
นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

       15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) แบบค าขอ
อนุญาตเปล่ียน
การใชอ้าคาร 
(แบบข. 3) 

- 1 0 ชุด - 



ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2) ส าเนาหรือ
ภาพถ่ายเอกสาร
แสดงการเป็น
เจา้ของอาคาร
หรือผูค้รอบครอง
อาคาร 

- 0 1 ชุด - 

3) หนงัสือแสดง
ความยนิยอมจาก
เจา้ของอาคาร 
(กรณีผู ้
ครอบครอง
อาคารเป็นผูข้อ
อนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) ใบรับรองหรือ
ใบอนุญาตเปล่ียน
การใชอ้าคาร 
(เฉพาะกรณีท่ี
อาคารท่ีขอ
อนุญาตเปล่ียน
การใชไ้ดรั้บ
ใบรับรองหรือ
ไดรั้บใบอนุญาต
เปล่ียนการใช้
อาคารมาแลว้) 

- 1 0 ชุด - 

5) แผนผงับริเวณ
แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

6) รายการค านวณ
โครงสร้างพร้อม

- 1 0 ชุด - 



ที ่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ลงลายมือช่ือเลข
ทะเบียนของ
วิศวกร
ผูอ้อกแบบ 
(เฉพาะกรณีท่ี
การเปล่ียนแปลง
การใชอ้าคารท า
ใหมี้การ
เปล่ียนแปลง
น ้ าหนกับรรทุก
บนพื้นอาคารมาก
ขึ้นกว่าท่ีไดรั้บ
อนุญาตไวเ้ดิม 

7) หนงัสือรับรอง
ของวิศวกร
ผูอ้อกแบบและ
ค านวณพร้อม
ส าเนาหรือ
ภาพถ่าย
ใบอนุญาตเป็นผู ้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยูใ่น
ประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
 



16. ค่ำธรรมเนียม 
  1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร 

พ.ศ. 2522 
ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ - 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
  1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องคก์ารบริหารส่วนต าบลพร่อน 

หมายเหต(ุ1. ทางอินเทอร์เน็ต : http://www.prontakbai.go.th 
2. ทางโทรศพัท์ : 073583180  
3. ทางไปรษณีย ์:  หมู่ท่ี 6 ต าบลพร่อน อ าเภอตากใบ จงัหวดันราธิวาส 96110  
4. หน่วยด ารงธรรมองคก์ารบริหารส่วนต าบลพร่อน 
5. ร้องเรียนดว้ยตนเอง 

  2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ร้องเรียนต่อผูว้่าราชการจงัหวดั 
หมายเหต(ุผ่านศูนยด์ ารงธรรมประจ าจงัหวดั) 

  3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
  1) แบบค าขออนุญาตเปล่ียนการใชอ้าคาร (แบบข. 3) 
หมำยเหตุ  - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วนัที่พมิพ์ 15/01/2562 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเวบ็ไซตแ์ลว้ 
จัดท ำโดย องคก์ารบริหารส่วนต าบลพร่อน 
อนุมัติโดย นายกาหลง  แดงสุวรรณ 
เผยแพร่โดย องคก์ารบริหารส่วนต าบลพร่อน 


