
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบรับรองกำรก่อสร้ำงดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ำยอำคำรตำมมำตรำ 
32 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลพร่อน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขอใบรับรองการกอ่สร้างดัดแปลงหรือเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพร่อน 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูมิภาคและสว่นท้องถ่ิน 

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏ
กระทรวงข้อบญัญัติท้องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตาม
พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 15 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน]การขอใบรับรองการก่อสร้างดดัแปลงหรือ
เคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 32 21/05/2558 16:32  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการทีท่ ำกำรองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินทีจ่ะด ำเนินกำรคู่มือกำรขอใบรบัรองกำรก่อสร้ำงอำคำร/

ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงำน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริกำรวนัจนัทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
 



12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 เม่ือผู้ได้รับใบอนญุาตให้ก่อสร้างดัดแปลงหรือเคล่ือนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้หรือผู้แจ้ง
ตามมาตรา 39 ทวิ ได้กระท าดังกลา่วเสร็จแล้วให้แจ้งเป็นหนงัสือให้เจ้าพนกังานท้องถ่ินทราบตามแบบ
ท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ินก าหนด  เพ่ือท าการตรวจสอบการก่อสร้าง ดัดแปลงหรือเคล่ือนย้ายอาคารให้
แล้วเสร็จภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง 
 ห้ามมิให้บคุคลใดใช้อาคารนัน้เพ่ือกิจการดังท่ีระบไุว้ในใบอนญุาต หรือท่ีแจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ 
ภายในก าหนดเวลาตามวรรคสอง 
 ถ้าเจ้าพนกังานท้องถ่ินได้กระท าการตรวจสอบแล้วเห็นว่าการก่อสร้าง ดัดแปลง  หรือเคล่ือนย้าย
อาคารนัน้เป็นไปโดยถกูต้องตามท่ีได้รับใบอนญุาตหรือท่ีได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ แล้ว ก็ให้ออก
ใบรับรองให้แก่ผู้ รับแจ้งตามมาตรา 39  ทวิ เพ่ือมิให้การใช้อาคารนัน้ตามท่ีได้รับอนญุาต หรือท่ีไม่ได้
แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ได้ 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่ รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้งและเสีย
ค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน - (องค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ินใน
พืน้ท่ีท่ีจะขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้างดัดแปลง
หรือเคล่ือนย้าย
อาคารตาม
มาตรา 32) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน
ตรวจสอบนดัวันตรวจ 
 

7 วัน - (องค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ินใน
พืน้ท่ีท่ีจะขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้างดัดแปลง
หรือเคล่ือนย้าย
อาคารตาม
มาตรา 32) 



ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ
อาคารท่ีก่อสร้างแล้วเสร็จ
และพิจารณาออกใบรับรอง
อ. 6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบน.1 
 

7 วัน - (องค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ินใน
พืน้ท่ีท่ีจะขอ
ใบรับรองการ
ก่อสร้างดัดแปลง
หรือเคล่ือนย้าย
อาคารตาม
มาตรา 32) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 15 วัน 
14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตัว
ประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดำ) 

2) หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) แบบค ำขอ
ใบรับรองกำร
ก่อสร้ำงอำคำร
ดัดแปลงหรือ
เคล่ือนย้ำย

- 1 0 ชดุ - 



ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

อำคำร (แบบข.
๖) 

2) ใบอนญุำต
ก่อสร้ำงอำคำร
เดิมท่ีได้รับ
อนญุำตหรือใบ
รับแจ้ง 

- 1 0 ชดุ - 

3) หนงัสือแสดง
ควำมยินยอม
จำกเจ้ำของ
อำคำร (กรณีผู้
ครอบครอง
อำคำรเป็นผู้ขอ
อนญุำต) 

- 1 0 ชดุ - 

4) ใบรับรองหรือ
ใบอนญุำต
เปล่ียนกำรใช้
อำคำร (เฉพำะ
กรณีท่ีอำคำรท่ี
ขออนญุำต
เปล่ียนกำรใช้
ได้รับใบรับรอง
หรือได้รับ
ใบอนญุำต
เปล่ียนกำรใช้
อำคำรมำแล้ว) 

- 1 0 ชดุ - 

5) หนงัสือรับรอง
ของผู้ควบคุมงำน
รับรองว่ำได้

- 1 0 ชดุ - 



ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ควบคุมงำน
เป็นไปโดย
ถกูต้องตำมท่ี
ได้รับใบอนญุำต 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่๗พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุม

อำคำรพ.ศ. ๒๕๒๒ 
ค่ำธรรมเนียม 0  บาท 
หมำยเหตุ - 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารสว่นต าบลพร่อน 

หมำยเหตุ(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.prontakbai.go.th) 
2. ทางโทรศัพท์ 073583180 
3. ทางไปรษณีย์  องค์การบริหารสว่นต าบลพร่อน หมู่ท่ี 6 ต าบลพร่อน  อ าเภอตากใบ  จงัหวัดนราธิวาส 
4. ศูนย์ด ารงธรรมองค์การบริหารสว่นต าบลพร่อน  
5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน จงัหวัดอ่ืนๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจงัหวัด 
หมำยเหตุ(ผา่นศูนย์ด ารงธรรมประจ าจงัหวัดทกุจงัหวัด) 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณโุลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

19. หมำยเหต - 
วันที่พิมพ์ 21/07/2558 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย องค์การบริหารสว่นต าบลพร่อน 
อนุมัติโดย นายกาหลง  แดงสวุรรณ 
เผยแพร่โดย องค์การบริหารสว่นต าบลพร่อน 



 
 

 
 


