
 
 

 
 

      ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลพร่อน 
เรื่อง    การลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน 

................................................................... 
 

ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ.2546  มาตรา 
52   ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  จัดท าหลักเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดีตาม
แนวทางของพระราชกฤษฎีกานี้  โดยอย่างน้อยต้องมีหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการลดขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานและการอ านวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน 

เพ่ือให้การบริการประชาชนขององค์การบริหารส่วนต าบลพร่อน  สมดังเจตนารมณ์ในการ
ปฏิบัติราชการเพ่ือประโยชน์สุขของประชาชนในการอ านวยความสะดวกและการลดขั้ นตอนการ
ปฏิบัติงาน  องค์การบริหารส่วนต าบลพร่อน  จึงขอประกาศข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
เพ่ือบริการประชาชน  จ านวน 24  กระบวนงาน 

 

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันที่   19   เดอืนมกราคม   พ.ศ.  2567 
 
 

 
 
     (ลงชื่อ) 

                ( นายกาหลง  แดงสุวรรณ )    
                                  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลพร่อน 

 
 
 
 
 

 
 
 
 



แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลพร่อน 
เรื่อง  การลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 

 
ที ่ กระบวนงานบริการประชาชน ระยะเวลาปฏบิัติงานเดิม ระยะเวลาที่ปรับลด ส่วนราชการที่

รับผิดชอบ 
1 การขอใบอนุญาตจ าหนา่ยสินคา้ในที่หรือทาง

สาธารณะ 
30 วัน/ราย 25 วัน/ราย ส านักงานปลัด 

2 การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอาย ุ

30 นาที/ราย 25 นาที/ราย ส านักงานปลัด 

3 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พรบ.
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน
เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญคณะบุคคลและกิจการร่วมคา้ 

60 นาที/ราย 55 นาที/ราย ส านักงานปลัด 

4 การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและ
สถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตร 

30 วัน/ราย 25 วัน/ราย กองสาธารณสุขฯ 

5 การช าระภาษีป้าย 46 วัน/ราย 30 วัน/ราย กองคลัง 
6 การขอรับการสงเคราะหผ์ู้ป่วยเอดส ์ 13 วัน/ราย 10 วัน/ราย ส านักงานปลัด 
7 การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือ

เคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
15 วัน/ราย 10 วัน/ราย กองช่าง 

8 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ 

30 วัน/ราย 25 วัน/ราย กองสาธารณสุขฯ 

9. การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 30 วัน/ราย 25 วัน/ราย กองสาธารณสุขฯ 
10. การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 30 นาที/ราย 25 นาที/ราย ส านักงานปลัด 
11. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 45 วัน/ราย 40 วัน/ราย กองช่าง 
12. การแจ้งถมดิน 7 วัน/ราย 5 วัน/ราย กองช่าง 
13. การแจ้งขุดดิน 7 วัน/ราย 5 วัน/ราย กองช่าง 
14. การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 25 วัน/ราย 20 วัน/ราย กองช่าง 
15 การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 45 วัน/ราย 35 วัน/ราย กองช่าง 
16. การจดทะเบียนพาณิชย์(เปลี่ยนแปลงรายการจด

ทะเบียน)ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
กรณีขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

60 นาที/ราย 50 นาที/ราย ส านักงานปลัด 

17. การขออนุญาตฆา่สตัว์นอกโรงฆ่าสัตว ์ 1 ช่ัวโมง/ราย 30 นาที/ราย กองคลัง 
18 การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 45 วัน/ราย 30 วัน/ราย กองช่าง 
19. การช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง 31 วัน/ราย คงเดิม กองคลัง 
20. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พรบ.

ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบยีน
เป็นบุคคลธรรมดา 

60 นาที/ราย 50 นาที/ราย ส านักงานปลัด 

21. การจดทะเบียนพาณิชย์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 60 นาที/ราย 50 นาที/ราย ส านักงานปลัด 
22. การสนับสนุนน้ าอุปโภค-บริโภค 1 วัน/ราย 3 ช่ัวโมง/ราย ส านักงานปลัด 
23 การช่วยเหลือสาธารณะภัย 1 ช่ัวโมง/ราย 30 นาที/ราย ส านักงานปลัด 
24 เรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ แจ้งตอบรับผู้แจ้งภายใน 

15 วัน/ราย 
7 วัน/ราย ส านักงานปลัด 

 



 


